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I. Podstawa prawna.

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 1996 r. Nr 67,poz.
329 z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz.
U. z 1982 r. Nr 35 poz. 228 z p. zm. — tekst jednolity Dz. z 2002 r. Nr 11 poz. 109
), z pdzniejszymi zmianami.

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. Nr 35, poz. 230 z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii, z p6zniejszymi
Zmianami.

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. Nr 30 poz. 179 z p6zn. zm.)
Zarzadzenie Nr 590 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 24 pazdziernika 2003 r.
w sprawie metod i1 form wykonywania zadan przez policjantow w zakresie
przeciwdziatania demoralizacji i przestgpczosci nieletnich.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie
zakresu 1 form prowadzenia w szkotach i placdéwkach systemu o§wiaty dziatalnosci
wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu
przeciwdziatania narkomanii (Dz.U. 2015 poz. 1249)



Il. Procedury.

1.Procedury zwalniania z uczniow z lekcji w czasie ich trwania.

1. Uczen musi przedstawi¢ pisemng prosbe rodzicéw o zwolnienie z lekcji w danym dniu.

2. Ucznia zwalnia nauczyciel prowadzacy lekcje, z ktorej uczen chcee si¢ zwolnié¢

3. Nauczyciel prowadzacy lekcje dokonuje zwolnienia, wpisujac uczniowi nieobecnosc
usprawiedliwiong na wszystkich lekcjach, z ktérych zwalnia go, notujac ten fakt w dzienniku,
w rubryce dotyczacej frekwencji.

4. Wyzej wymieniony nauczyciel odbiera pisemng prosbe rodzicow o zwolnieniu ucznia z

lekcji, podpisuje si¢ na odwrocie zwolnienia i zostawia zwolnienie w dokumentacji.

2. Procedury zwalniania uczniow z lekcji na zawody sportowe, konkursy

przedmiotowe i inne konkursy organizowane przez szkole.

1. Uczen, ktory jest zwolniony na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe i inne konkursy
organizowane przez szkote ma zaliczong obecno$¢ w szkole.

2. Ucznia zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie wyzej wymienionych zajec.
3. Nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie tych zaje¢ wpisuje rodzaj zwolnienia do
dziennika lekcyjnego (zawody sportowe, konkurs), w rubryce dotyczacej frekwencji.

5. Jezeli konkurs lub zawody trwaja, np. 3 godziny, a w planie lekcji na dany dzien
przewidzianych jest, np. 6 lekcji, uczen uczestniczy w pozostatych lekcjach, ale jest zwolniony

z odpowiedzi.

3.Procedury postepowania w przypadku uskarzania si¢ ucznia na zly stan

zdrowia.

1. Jesli dziecko uskarza si¢ na zte samopoczucie wychowawca (lub nauczyciel w przypadku
nieobecnosci wychowawcy) powiadamia telefonicznie rodzicow ucznia i ustala z nimi:

a) potrzebg wezwania pogotowia,

b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

¢) godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.



Informacje¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rowniez w dzienniku
lekcyjnym.

4.Procedury postepowania w przypadku wagarow ucznia.

1. Rozmowa ucznia z wychowawca w celu ustalenia przyczyn nieobecnosci w szkole.

2. Wychowawca kontaktuje si¢ z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia w celu
potwierdzenia informacji uzyskanych od ucznia.

3. W przypadku, gdy nieobecnos$ci ucznia powtarzajg si¢, wychowawca informuje o zaistnialej
sytuacji pedagoga szkolnego i wspolnie organizujg spotkanie z uczniem i jego rodzicami
(prawnymi opiekunami).

4. W przypadku, gdy niemozliwe jest nawigzanie kontaktu z rodzicami ucznia, dyrektor szkoty
wysyla pisemne zawiadomienie do rodzicow (prawnych opiekunéw) o absencji ucznia w
szkole.

5. W przypadku braku reakcji rodzicéw (prawnych opiekunéw) lub braku oczekiwanych
efektow rozmow dyrektor zawiadamia wlasciwe organy (sad, policja) o nierealizowaniu przez
ucznia obowigzku szkolnego.

6. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obniZenie oceny z zachowania.

8. Wszelkie kontakty z rodzicami (facznie z nieudanymi probami nawigzania kontaktu) nalezy

odnotowac w dzienniku lekcyjnym.

5. Procedury postepowania w przypadku, gdy uczen ulegl wypadkowi.

1. Pracownik szkoty, ktory dowiedziat si¢ o0 wypadku ucznia:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa
pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwo$ci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy,

b) nie dopuszcza do zajec¢ lub przerywa je, wyprowadzajac ucznidOw z miejsca zagrozenia, jezeli
miejsce, w ktorym s3a lub beda prowadzone zajecia moze stwarzaé zagrozenie dla
bezpieczenstwa pozostatych ucznidéw,

c¢) niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty,

d) wpisuje zdarzenie do dziennika lekcyjnego.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajgcia z klasg, prosi o nadzor nad swoimi uczniami

nauczyciela uczacego w najblizszej sali lub nauczyciela $§wietlicy lub wozne;.



2. O kazdym wypadku dyrektor (w przypadku nieobecnosci nauczyciel) powiadamia rodzicow
poszkodowanego ucznia. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢,
podajac date i godzing powiadomienia rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi nauczyciel, powiadamiajac rodzica o zdarzeniu, ustala z nim:

a) potrzebe wezwania pogotowia,

b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

c¢) godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza réwniez w dzienniku zaje¢.
4. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
dyrektor szkoty (a w razie jego nicobecnosci nauczyciel) niezwlocznie wzywa pogotowie
ratunkowe oraz niezwlocznie zawiadamia organ prowadzacy i wspOtpracujacego ze szkota
pracownika stuzby bhp.

5. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor szkoty niezwlocznie zawiadamia
prokuratora i kuratora o§wiaty, a o wypadku, do ktoérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia
panstwowego inspektora sanitarnego.

6. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

7. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy lub kierownik wycieczki i odpowiada za
nie.

8. Dyrektor szkoty powotuje cztonkow zespotu powypadkowego.

9. Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu
MENiIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placéwkach.

10. Dyrektor szkoty omawia z pracownikami szkoly okolicznosci i przyczyny wypadkow oraz
ustala $rodki niezb¢dne do zapobiezenia im.

Procedury postgpowania zespotu powypadkowego.

Dyrektor szkoly powotuje cztonkow zespotu powypadkowego:

1. W skiad zespolu wchodzi wspotpracujacy ze szkota pracownik stluzby bezpieczenstwa i

higieny pracy oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp.



2. Jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w sklad zespotu
wchodzi dyrektor szkoly oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp.

3. W skiad zespotu moze wchodzi¢ przedstawiciel organu prowadzacego szkote, kuratora
oswiaty itp.

4. Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu
— przewodniczacego zespotu sposrod pracownikow szkoty wyznacza dyrektor.

5. Zespdt przeprowadza postgpowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje
powypadkow3:

a) przeprowadza rozmow¢ z poszkodowanym uczniem (w obecnosci rodzica, wychowawcy lub
pedagoga szkolnego) oraz sporzadza protokot z rozmowy,

b) przeprowadza wywiad ze $wiadkami wypadku 1 sporzadza protokoty z rozmowy; jezeli
swiadkami sg uczniowie — rozmowa odbywa si¢ w obecno$ci rodzica, wychowawcy lub
pedagoga szkolnego, a protoko6t odczytuje si¢ w obecnos$ci ucznia — §wiadka,

C) sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku (dotyczy wypadku, ktory zostat
spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen),

d) uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego uczen przebywat w czasie,
gdy zdarzyt si¢ wypadek,

e) sporzadza protokot powypadkowy,

f) protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty.

6. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu. Cztonek
zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze przekaza¢ swoje uwagi
na pi$mie, ktore dotacza si¢ do protokotu powypadkowego.

7. Przewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujace poszkodowanego o przystugujacych
im prawach w toku postepowania powypadkowego.

8. Protokot:

a) dorgcza si¢ rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktoérzy zapoznajg si¢
z trescig protokotu powypadkowego 1 innymi materialami postepowania powypadkowego.
Rodzice potwierdzaja zapoznanie si¢ z protokotem wtasnorecznym podpisem.

b) dorecza si¢ organowi prowadzacemu i kuratorowi o$wiaty protokot powypadkowy — na ich
whniosek.

¢) jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole.

9. W ciaggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono go,
moga ztozy¢ zastrzezenia do jego tresci (sa o tym informowani przy odbieraniu protokotu).

Zastrzezenia sktada si¢ na piSmie przewodniczacemu zespotu.



10. Dyrektor szkoly prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu
MENIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i

niepublicznych szkotach i placowkach.

6. Procedury postepowania w przypadku zastraszania , wymuszania oraz

wyludzania pieni¢dzy.

1. Rozmowa wychowawcy i pedagoga szkolnego ze sprawca i poszkodowanym.

2. Wychowawca ustala termin spotkania z poszkodowanym, sprawcg oraz rodzicami uczniow.
3. Pedagog wspolnie z wychowawca prowadzg rozmowg z rodzicami i uczniami — ustalenie
konsekwencji czynu (zado$¢uczynienie).

4. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoty wraz z pedagogiem i wychowawca
podejmuje decyzj¢ o zawiadomieniu policji.

5. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.

7. Procedury postepowania w przypadku pobicia lub béjki.

Incydent jednorazowy bez wigkszych obrazen:

1. Nauczyciel bedacy Swiadkiem zdarzenia lub po uzyskaniu informacji o nim informuje o
zdarzeniu wychowawce.

2. Wychowawca zawiadamia o zaistniatej sytuacji rodzicOw uczniéw (prawnych opiekunow).

3. Rozmowa wychowawcy z rodzicami i dzie¢mi.

Incydent powtarza si¢ w przypadku tego samego ucznia lub niesie za sobg powazne obrazenia:
1. Nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia lub po uzyskaniu informacji o nim zapewnia ofierze
w razie konieczno$ci opieke medyczng. Nastepnie informuje o zdarzeniu wychowawece.

2. Wychowawca zawiadamia pedagoga szkolnego i/lub psychologa szkolnego, dyrekcje szkoty
oraz rodzicOw o zaistnialej sytuacji

3. Wychowawca ustala termin spotkania z poszkodowanym, sprawcg i ich rodzicami.

4. Pedagog wspdlnie z wychowawcg prowadza rozmowg z rodzicami i uczniami, podczas ktorej
zostaja ustalone zasady wzajemnego funkcjonowania ucznidw oraz zasady wspotpracy
rodzicow ze szkola.

6. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obniZenie oceny ze sprawowania



7. Uczniom majacym powazne problemy emocjonalne, manifestujagce si¢ rdéznymi
zachowaniami agresywnymi szkota proponuje pomoc specjalistycznych placowek (np.poradni
psychologiczno — pedagogicznej, placowki socjoterapeutyczne)

8. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoly wraz z pedagogiem i wychowawcg

podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.

8. Procedury post¢epowania w przypadku falszowania przez ucznia

dokumentow. (falszowanie podpisow na zwolnieniu , dokonanie wpiséw do dziennikdéw
lekcyjnych — wpisywanie, poprawianie ocen, usprawiedliwienie nieobecno$ci)

1. Nauczyciel, ktory zauwazyl fakt falszerstwa powiadamia o tym zdarzeniu wychowawce
klasy.

2. Spotkanie wychowawcy z osobami zainteresowanymi.

3. Wychowawca wzywa rodzicéw ucznia do szkoty i przeprowadza z nimi rozmowe.

4. W razie powtarzajacych si¢ incydentéw wychowawca powiadamia pedagoga.

5. Rozmowa wychowawcy i pedagoga szkolnego z rodzicami ucznia.

6. Zastosowanie kary regulaminowej, w tym obnizenie oceny z zachowania.

9. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na

terenie szkoly uczen znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub narkotykow.

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce 1 dyrektora szkoty.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego. Stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie. Uczen nie
moze pozostawac bez opieki — powinna zaja¢ si¢ nim pielggniarka lub osoba przeszkolona w
udzielaniu pierwszej pomocy.

3. Udziela pomocy medycznej, w razie potrzeby wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu
trzezwosci lub odurzenia.

4. Zawiadamia o fakcie rodzicow lub opiekundow, ktorych zobowigzuje do niezwlocznego
odebrania ucznia ze szkoty.

5. Powiadamia Policje, jezeli rodzice nie zglaszaja si¢ po dziecko w wyznaczonym czasie, a
jest ono agresywne, zachowaniem zakloca porzadek lub zagraza zyciu lub zdrowiu innych.
Policja moze umiesci¢ ucznia w izbie wytrzezwien lub policyjnej izbie zatrzyman (nie dluzej
niz na 24 godziny) oraz ma obowigzek powiadomi¢ o tym fakcie rodzicow lub opiekunéw i z

urzedu sad rodzinny.



6. Powiadamia sad rodzinny o poglebiajacej si¢ demoralizacji ucznia, jezeli incydent si¢

powtarza, a deklarowana wspolpraca rodzicéw nie przynosi oczekiwanych rezultatow.

10.Procedury postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na

terenie szkoly substancje¢ przypominajaca wygladem narkotyk.

Nauczyciel powinien winien podja¢ nastepujace kroki:

1. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoly i wzywa Policjg.

2. Zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza substancj¢ przed dostepem do niej 0séb
niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu Policji, probuje (o ile
jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja
nalezy.

3. Zabezpieczenie polega na umieszczeniu substancji w dodatkowym opakowaniu oraz
komisyjnym opieczetowaniu. W sktad komisji powinien wej$¢ nauczyciel, pedagog i
dyrektor. W przypadku, gdy znana jest tozsamo$¢ ucznia, do ktorego nalezy substancja takze
jego wychowawca, a sam uczen powinien by¢ obecny przy tych czynnosciach.

4. Wszelkie substancje rozlane lub rozsypane nalezy odgrodzi¢ i zabezpieczy¢ przed
rozniesieniem np. na podeszwach obuwia.

5. Czeka na przyjazd Policji 1 nie podejmuje zadnych dziatan zwigzanych z proba
dostarczenia zabezpieczonej substancji na najblizszy posterunek pamigtajac, ze zgodnie z
zapisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii, ,,Kto, wbrew przepisom ustawy, posiada
srodki odurzajace lub substancje psychotropowe, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat
3.7

6. Po przyjezdzie Policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje 1 informacje

dotyczace szczegdtow zdarzenia.

11. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze

uczen posiada przy sobie substancj¢ przypominajaca narkotyk.



Nauczyciel powinien podje¢ nastepujace kroki:

1. Odizolowuje ucznia poprzez umieszczenie go w oddzielnym pomieszczeniu.

2. Powiadamia o swoich podejrzeniach dyrektora szkoty i wychowawceg klasy.

3. W obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor itp.) zada okazania zawartosci
kieszeni i1 plecaka oraz ewentualnie innych przedmiotoéw budzacych podejrzenie, co do ich
zwigzku z poszukiwang substancja i jej wydania. W celu wprowadzenia atmosfery
wspoOtpracy, o obecno$¢ mozna poprosi¢ wychowawce lub nauczyciela, do ktérego uczen ma
zaufanie. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie dokona¢ przeszukania odziezy ani teczki
ucznia — jest to czynnos$¢ wylacznie zastrzezona dla Policji.

4. Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nalezy ja zabezpieczy¢ i podja¢ kroki opisane w
poprzednim punkcie.

5. Jezeli uczen odmawia wspolpracy nalezy wezwac Policje, ktora dokona przeszukania.

6. Wyznaczona przez dyrektora osoba probuje ustali¢, w jaki sposob i od kogo uczen nabyt
substancje.

7. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen
wraz ze swoimi spostrzezeniami.

8. Niezwlocznie powiadamia o zaistniatym zdarzeniu rodzicéw lub opiekundéw ucznia.

12. Procedury postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen,
ktory nie ukonczyl 18 lat, przejawia zachowania wskazujace na
demoralizacje¢ ( zgodnie z art.4 § 1 Ustawy o postepowaniu w sprawach
nieletnich —naruszanie zasad wspolzycia spolecznego, popekienie czynu
zabronionego, systematyczne uchylanie si¢ od obowiazku szkolnego lub
obowiazku nauki, wloczegostwo, udzial w dzialalnosci grup przestepczych).
1. Nauczyciel przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie dyrektora szkoty i pedagoga/psychologa szkolnego.

3. Pedagog ma obowigzek uwiarygodni¢ naplywajace informacje i rozpoznaé przyczyny i tlo
nieprawidlowos$ci np. poprzez analiz¢ dziennika lekcyjnego, zeszytow przedmiotowych, prac
klasowych oraz rozmowy z nauczycielami, , pracownikami administracji szkoty, itp.

4. Pedagog moze dokonac analizy sytuacji rodzinnej ucznia (w tym ekonomicznej i spotecznej)
w formie wizyty w domu wytgcznie po uzyskaniu zgody na wejscie do mieszkania. W zadnym
razie nie nalezy sktadac takich wizyt w przypadku, gdy zachodzi obawa, Ze moze si¢ ona taczy¢

z jakimkolwiek ryzykiem.



5. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow lub prawnych opiekundéw ucznia i przekazuje im
uzyskang informacje¢. Przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami oraz — w ich obecno$ci — z uczniem.
W przypadku potwierdzenia uzyskanej informacji zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicow zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem.

6. Spisanie kontraktu, ktory jasno sprecyzuje warunki do spetnienia przez ucznia, dom rodzinny
i szkole oraz okresli zmiany w zachowaniu dziecka, ktore maja zosta¢ osiagniete w trakcie
oddziatywan pedagogicznych. Niezbedne jest okreslenie form 1 czgstotliwosci kontaktow
ucznia z pedagogiem oraz szkolty z rodzicami lub opieckunami ucznia, a takze wyznaczenie
terminow, ktére pomoga w prowadzeniu monitoringu postepow.

7. Dodatkowo mozna zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej
placowki 1 udziat dziecka w programie terapeutycznym.

8. Jezeli rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie reaguja na wezwanie do stawiennictwa w
szkole, a nadal z wiarygodnych zrédet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich
dziecka, dyrektor pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub Policje
(specjalistg ds. nieletnich).

9. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty
powiadamia sad rodzinny lub Policj¢. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych

instytucji.

13. Procedura postepowania w przypadku popelnienia czynu karalnego

popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyl 17 lat.

W Kkazdvm przypadku nalezv zawiadomic¢ Policje i sad rodzinny, a w przypadku

popelnienia przestepstwa przez ucznia, ktory ukonczyl 17 rok zycia, prokuratora lub

Policje.
13.1. Postepowanie wobec sprawcy czynu karalnego/przestepstwa:
* odizolowanie ucznia — sprawcy od rowiesnikow

* niezwlocznie powiadomienie dyrektora szkoty,

» ustalenie okolicznos$ci czynu 1 ewentualnych swiadkow zdarzenia



- przy skladaniu wyjasnien powinien by¢ obecny wychowaweca lub inny nauczyciel, ktorego
uczniowie darzg zaufaniem,

- z ustalen sporzadza si¢ protokét zawierajacy datg, godzing i miejsce zajScia, personalia
sprawcy, poszkodowanego oraz swiadkoéw, a takze doktadny opis zdarzen

- nie wolno konfrontowa¢ swiadkow zdarzenia ze sprawca

* przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoly) dyrektorowi szkoty lub
pedagogowi szkolnemu pod opieke,

* powiadomienie rodzicOw ucznia,

* niezwloczne powiadomienie Policji

 zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa, lub przedmiotéw pochodzacych z
przestepstwa i przekazanie ich Policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa noza i
uciekajac porzuca go lub porzuca jaki§ przedmiot pochodzacy z kradziezy)

» zaistniala sytuacja powinna by¢ oméwiona podczas np. godziny wychowawczej, co pozwoli

na ukierunkowang dyskusje oraz wyeliminuje niepozadane interpretacje

13.2. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiarg czynu karalnego

Nauczyciel, ktory uzyskat informacj¢ o zaistnieniu czynu karalnego, stwierdzit obrazenia na
ciele ucznia lub byl obecny na miejscu zdarzenia zobowigzany jest do:

* udzielenia pierwszej pomocy (pomocy przedmedycznej), a w przypadku, kiedy ofiara doznata
Obrazen takze do zapewnienia jej udzielenia poprzez wezwanie lekarza,

* odizolowania ofiary od sprawcy poprzez umieszczenie w odrgbnym pomieszczeniu,

* niezwlocznego powiadomienia dyrektora szkoty,

» powiadomienia rodzicOw ucznia o zaj$ciu, aktualnym stanie fizycznym i psychicznym
dziecka. W kazdym przypadku rodzic powinien odebra¢ dziecko ze szkoty,

» powiadomienia Policji, w przypadku, kiedy niezbedne jest profesjonalne zabezpieczenie
sladow przestepstwa, ustalenie okolicznosci i ewentualnych §wiadkow zdarzenia,

» zapewnienia uczniowi — ofierze przemocy specjalistycznej pomocy psychologiczno —
pedagogicznej gwarantujacej Wwzmocnienie poczucia bezpieczenstwa fizycznego i

emocjonalnego.

14. Procedura postepowania w przypadku znalezienia na terenie szkoly

broni, materialow wybuchowych, innych substancji lub przedmiotow.



1.Nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo przebywajacym na terenie szkoly osobom (np. stosujac
okreslone metody ewakuacji),
2. Uniemozliwi¢ dostep osob postronnych do tych przedmiotow

3.Wezwac Policj¢ — tel. 997 lub 112.

15. Algorytm postepowania dyrektora w przypadku agresji ucznia wobec

nauczyciela.

W przypadku zgloszenia/ stwierdzenia

1. naruszenie nietykalno$ci cielesnej (art.222 kk)

2. dokonanie czynnej napasci na funkcjonariusza (art.223 kK)

3. zniewazenie funkcjonariusza (art.226 kk)

4. stosowanie grozby bezprawnej lub przemocy (art.224 kk)

Dyrektor powinien podjaé¢ nastepujace kroki;

* Przyja¢ do wiadomosci informacj¢ o przestepstwie, zapewni¢ dyskrecje poprzez wystuchanie
nauczyciela bez $wiadkow (o ile to mozliwe w pomieszczeniu zamknigtym).

* Odnotowac¢ godzine zgloszenia oraz zapyta¢ o przyczyne ewentualnej zwtoki w podaniu tej
informacji.

* Zapewni¢ w miar¢ potrzeby, niezbedng pomoc lekarska nauczycielowi.

* Bez zbe¢dnej zwloki sprawdzi¢ w dostgpny sposob wiarygodnos¢ informacji, w tym:

a) Odnotowac personalia swiadkow;

b) Sprawdzi¢, czy zdarzenie zaistnialo na terenie szkoly oraz czy miato miejsce w trakcie zajec
szkolnych

c¢) Nie nagtasnia¢ zdarzenia.

“Powiadomi¢ niezwlocznie Policje — jesli zdarzenie zaistniato na terenie szkoty. W przypadku
zaistnienia zdarzenia poza placéwka szkolng poinstruowaé nauczyciela o dalszym

postgpowaniu.

“Zabezpieczyé ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty shizace do popetnienia

przestepstwa i przekazac je Policji

“Sporzadzié¢ doktadng notatke ze zdarzenia.

16. Procedura postepowania z uczniem, z choroba przewlekls.



UCZEN Z CUKRZYCA

16.1. Badanie poziomu cukru we krwi przy pomocy glukometru.

N o g b~ w

8.

Umycie rak ciepta woda z mydiem a nastepnie wytarcie ich do sucha,
Przygotowanie naktuwacza z lancetem (ustawienie odpowiedniej gleboko$¢ naktucia
palca),

Masaz dtoni, od nasady dtoni w kierunku palca, ktory ma by¢ nakluwany,

Naktucie nakluwaczem bocznej czesci opuszki palca,

Natozenie uzyskanej kropli krwi na pasek testowy,

Wynik pojawi si¢ na ekranie glukometru po kilku — kilkunastu sekundach,
Zabezpieczenie miejsca naklucia jatowym gazikiem lub gazikiem nasagczonym
spirytusem,

Prawidlowe stosowanie zasad epidemiologicznych podczas pomiaru.

Badanie poziomu cukru we krwi powinno zosta¢ przeprowadzone przed kazdym positkiem

oraz przed, w czasie i po zakonczeniu wysitku fizycznego (np. lekcja w-f).

Prawidtowe poziomy glukozy we krwi:

* wartosci glikemii w granicach 70 — 180 mg% dla wiekszosci dzieci w szkole beda

bezpieczne i uznajemy je za prawidlowe,

* 0 HIPOGLIKEMII (czyli zbyt niskim poziomie cukru) mowimy, gdy st¢zenie glukozy we

krwi jest mniejsze niz 60 mg%,

* 0 znaczne] HIPERGLIKEMII (czyli bardzo wysokim stezeniu glukozy) méwimy, gdy

poziom cukru we krwi jest wiekszy od 250 mg%.

16.2. Procedury post¢powania w przypadku HIPOGLIKEMII

Objawy hipoglikemii:

(@]

blados¢ skory,

nadmierna potliwos¢,

drzenie rak,

bol glowy,

bél brzucha,

tachykardia (szybkie bicie serca),



o uczucie silnego gtodu/wstret do jedzenia,

o oslabienie,

O zmgczenie,

o problemy z koncentracjg, niemoznos$¢ skupienia si¢ 1 zapamigtania,

o chwiejnos¢ emocjonalna, nadpobudliwo$¢, niepokdj,

o nietypowe dla dziecka zachowanie / nagta zmiana nastroju,

o napady agresji lub wesotkowatos$ci przypominajace stan upojenia alkoholowego,
o ziewanie/sennosc,

o zaburzenia mowy, widzenia i rOwnowagi,

o zmiana charakteru pisma,

O uczen staje si¢ niegrzeczny, a nawet agresywny,

o uczen nielogicznie odpowiada na zadawane pytania,

o kontakt ucznia z otoczeniem jest utrudniony lub uczen traci przytomnos¢ ($pigczka),

o drgawki.

16.2.1. W przypadku lekkiego niedocukrzenia:

Krok 1. Oznaczy¢ glikemie¢ na glukometrze (potwierdzi¢ niedocukrzenie),

Krok 2. Poda¢ weglowodany proste: 5 — 15 gramoéw (najszybciej poziom cukru we krwi
podniesie: %2 szklanki coca-coli lub soku owocowego, 3 kostki cukru rozpuszczone w %2
szklanki wody lub herbaty, glukoza w tabletkach lub w ptynie, midéd) — to bardzo wazne, gdyz
rozpuszczona glukoza zacznie si¢ wchlaniaé juz ze §luzowki jamy ustnej i szybko podniesie
poziom glukozy we krwi.

Krok 3. Zawsze nalezy ponownie oznaczy¢ glikemie po 10 — 15 minutach, aby upewnic¢ sig,
ze nasze dziatania byly skuteczne 1 poziom glikemii podnosi si¢. Jezeli wartosci glikemii si¢
podnosza, mozna dziecku podaé kanapke (weglowodany ztozZone) lub przyspieszy¢ spozycie
planowanego na po6zniej positku oraz ograniczy¢ aktywnos¢ fizyczng.

Krok4. zawsze nalezy dazy¢ do ustalenia przyczyny niedocukrzenia.

16.2.2. w przypadku Srednio-ciezkiego niedocukrzenia:

Krok 1. Oznaczy¢ glikemie¢ (potwierdzi¢ niedocukrzenie). Jezeli jestes pewny, ze dziecko
moze polyka¢ — podaj dziecku do picia ptyn o duzym stezeniu cukru np. 3 — 5 kostek cukru
rozpuszczone w Y4 szklanki wody, coca-cola, sok owocowy.

Krok 2. Jezeli dziecko nie moze potyka¢ — postgpuj tak jak w przypadku hipoglikemii

cigzkiej — patrz nizej.



16.2.3. W przypadku ci¢zkiego niedocukrzenia:

Krok 1. Utozy¢ ucznia na boku,

Krok 2. Wstrzykng¢ domigsniowo glukagon. Zastrzyk z glukagonem moze poda¢ pielggniarka
szkolna, ale mozesz to zrobi¢ sam — jest to zastrzyk ratujacy zycie,

Krok 3. Wezwaé pogotowie ratunkowe,

Krok 4. Skontaktowac¢ si¢ z rodzicami dziecka.

Po podaniu glukagonu dziecko powinno odzyskaé¢ przytomnos¢ po kilkunastu minutach.
Glukagon to hormon wytwarzany u kazdego cztowieka w komorkach alfa w trzustce.
Przeciwnie do insuliny, w wyniku jego dziatania dochodzi do wzrostu stezenie glukozy we
Krwi.

16.2.4. Instrukcja podawania glukagonu:

Krok 1. Sprawdz dat¢ waznosci glukagonu na opakowaniu,

Krok 2. Glukagon mozna wstrzykna¢ podskornie lub domig$niowo, najlepiej w posladek,
rami¢ lub udo,

Krok 3. W zestawie jest fiolka z glukagonem i strzykawka z roztworem, w ktorym rozpuszcza
si¢ glukagon,

Krok 4. Najpierw wstrzyknij caly roztwor ze strzykawki do fiolki z glukagonem, a gdy si¢
calkowicie rozpusci weiagnij roztwor glukagonu z powrotem do strzykawki.

4

Dzieciom do 25 kg nalezy wstrzykna¢ 0,5 mg glukagonu (potowa dawki), dzieciom powyzej
25 kg — 1 mg glukagonu (cata dawka).

16.2.5. Postepowanie w hipoglikemii u dzieci leczonych pompa:

Krok 1. Zatrzymaj pompe,

Krok 2. Zmierz glikemie na glukometrze (potwierdz hipoglikemig),

Krok 3. Jezeli dziecko z cukrzyca jest przytomne, podaj doustnie 5—15 gramow
weglowodanéw prostych (sok owocowy — soczek w kartoniku 200 ml zawiera ok. 2 WW czyli
20 gramy weglowodanow, cukier rozpuszczony w wodzie, midd),

Krok 4. Odczekaj 10—15 minut i zbadaj ponownie poziom glukozy we krwi - jezeli nie ma
poprawy, podaj ponownie cukry proste (5—15 graméw, soczek owocowy w kartoniku posiada
ok. 2 gramy). Jezeli objawy ustapig i kontrolny pomiar glikemii wskazuje na podnoszenie si¢

stezenia glukozy, wtacz pompe i1 podaj kanapke lub inne weglowodany zlozone,



Krok 5. Jezeli dziecko z cukrzycg jest nieprzytomne lub ma drgawki, uldz je w pozycji

bezpiecznej (na boku), podaj domig$niowo zastrzyk z glukagonu i wezwij karetke pogotowia.

16.3. Procedura postepowania w przypadku HIPERGLIKEMII

16.3.1. Objawy hiperglikemii:
o wzmozone pragnienie (polidypsja) oraz potrzeba czestego oddawania moczu
(poliuria),
o rozdraznienie,
o zaburzenia koncentracji,
o zle samopoczucie,
o ostabienie, przygnebienie, apatia.

Jesli do ww. objawow dotacza: (moze to §wiadczy¢ o rozwoju kwasicy cukrzycowe;).

o bol glowy,

o bdl brzucha,

o nudnosci 1 wymioty,

o ciezki oddech (tzw. ,,oddech kwasiczy”),

16.3.2. W przypadku podejrzenia kwasicy cukrzycowej:

Krok 1. Zbada¢ poziom glukozy na glukometrze,

Krok 2. Sprawdzi¢ czy w moczu obecna jest glukoza i ciata ketonowe,
Krok 3. Skontaktowac si¢ z pielggniarkg oraz rodzicami.

16.3.2. W przypadku hiperglikemii:

Krok 1. Zbada¢ poziom glukozy na glukometrze,

Krok 2. Jesli poziom glukozy we krwi wynosi wiecej niz 250 mg% uczen powinien otrzymac

dodatkowa dawke insuliny.

Krok 3. Zadba¢ o prawidtowe nawodnienie. Dziecko powinno duzo pi¢ (ilo§¢ ptynow zalezy
od wieku!), przecietnie 1 litr w okresie 1,5-2 godzin. Najlepszym ptynem jest niegazowana

woda mineralna.

Krok 4. Nalezy takze zbada¢ mocz na obecno$¢ cukromoczu i ketonurii.



Krok 5. Po okresie okoto 1 godziny od podania korekcyjnej dawki insuliny nalezy dokonaé

kontrolnego pomiaru glikemii (stezenie glukozy powinno zacza¢ si¢ obnizac).

Krok 6. W razie stwierdzenia hiperglikemii dziecko nie powinno je$¢, dopoki poziom

glikemii nie obnizy si¢ (na skutek podanej dawki korekcyjnej).

UCZEN Z PADACZKA

Rozroznia si¢ kilka typow ataku epilepsji. Wbrew pozorom pierwszym objawem ataku
padaczkowego u dzieci nie sg drgawki, tylko kilkosekundowa utrata $wiadomosci (zwane

potocznie ,,zamysleniem”).
Rodzaje napadéw padaczkowych:

1. Napady uogolnione zawsze przebiegaja z utrata kontaktu dziecka z otoczeniem. Moga
im towarzyszy¢ drgawki catego ciala.

2. Napady czesciowe, zwane dawniej ogniskowymi, prze-biegaja z drgawkami jednej
konczyny dolnej lub gornej, lub napadami obejmujacymi polowe ciala. Zazwyczaj
swiadomos¢ jest przynajmniej czesciowo zachowana.

3. Napady nieS§wiadomosci, manifestuja si¢ nagla, najczesciej kilkusekundowa utrata
kontaktu z otoczeniem, postrzegang przez §wiadkow na-padu jako ,,wyltaczenie”. W tym
czasie chory przerywa na chwile wykonywang czynno$¢, oczy sa utkwione w jeden
punkt, reakcja zrenic na $wiatlo jest zwolniona. Po ustg-pieniu napadu dziecko
ponownie podejmuje wykonywang przed napadem czynno$¢. Zaburzenia swiadomosci
moga by¢ tak krotkie, ze sam chory nie zdaje sobie sprawy z tego, co si¢ stato.

4. Napady atoniczne, ten rodzaj napadéw jest najczesciej obserwowany u dzieci z
zespotem Doose 1 Lennoxa-Gastauta. Napad spowodowany jest naglym i
krotkotrwatym (1—4 sekund), obnizeniem napigcia mig¢sniowego w okreslonych
grupach mieg$ni. W efekcie czesto dochodzi do upadkéw, urazow twarzy i glowy.
Wyrazniej zlokalizowane napady mogg przebiega¢ np. z rozluznieniem uchwytu dioni
(upuszczanie przed-miotow), lub opadaniem glowy. Napady przebiegajg bez wyraznej
utraty §wiadomosci — po upadku dziecko zaraz wstaje i kontynuuje dotychczasowe

czynnosci.



. Napady toniczne, wystepujg gtdéwnie u matych dzieci zazwyczaj podczas zasypiania
lub budzenia. Napad trwa 10—20 sekund i charakteryzuje si¢ ~ naglym,
symetrycznym wzrostem napi¢cia mi¢$ni w obrgbie konczyn i tutowia.

. Napady (maksymalne) toniczno-kloniczne, napady maksymalne toniczno-kloniczne
moga wystepowaé w kazdym wieku (poza okresem niemowlecym), nieco czesciej u
0s0b dorostych niz u dzieci. Klasyczny napad toniczno-kloniczny sklada si¢ z 2 faz:
tonicznej i klonicznej.

. Napady kloniczne, napady jedynie z fazg kloniczng wystepuja gldwnie uniemowlat
1 matych dzieci, oraz czgsciej w przebiegu goraczki. Cechujg je symetryczne, kloniczne
skurcze migsni konczyn, wystepujace seriami trwajacymi najczgsciej ponad 2 minuty.
. Napady miokloniczne, uogoélnione napady miokloniczne charakteryzuja si¢

gwaltownymi, synchronicznymi skurczami mie$ni szyi, obrgczy barkowej, ramion i ud,

przy wzglednie zachowanej §wiadomosci chorego.

16.4. Procedura postepowania w przypadku wystapienia ataku padaczkowego:
Krok 1. Bezwzglednie zachowaj spokdj.
Krok 2. Utozy¢ chorego w bezpiecznym miejscu w pozycji bezpiecznej, na boku.

Krok 3. Zabezpieczy¢ chorego przed mozliwo$cig urazu w czasie napadu, np. zdjaé

okulary, usuna¢ z ust ciata obce, podtozy¢ co$ migkkiego pod gltowe.
Krok 4. Asekurowac w czasie napadu i pozosta¢ z chorym do odzyskania peinej

swiadomosci.

Czego nie robic:
o Podnosi¢ dziecka,
o Krepowac jego ruchow.
o Wkitada¢ czegokolwiek miedzy zeby lub do ust.

Pomoc lekarska jest potrzebna, jezeli byt to pierwszy napad w zyciu lub napad trwat dtuzej
niz 10 minut albo jes$li po napadzie wystgpita dlugo trwajaca goraczka, sugerujaca
zapalenie opon mozgowo- rdzeniowych.

UCZEN Z ASTMA
Objawy astmy:



Jednym z podstawowych objawow astmy oskrzelowej jest dusznos$¢. Duszno$¢ to subiektywne
uczucie braku powietrza spowodowane trudno$ciami w jego swobodnym przechodzeniu przez
zwezone drogi oddechowe. Typowa dla astmy jest duszno$¢ wystepujaca nagle, ale moze takze
dochodzi¢ do jej powolnego narastania. Zazwyczaj ma ona charakter wydechowy, co
znaczy, ze choremu jest znacznie tatwiej powietrze nabra¢ niz je wypusci¢. Waznym
objawem, czesto towarzyszacym dusznosci, jest przyspieszenie oddechu. W przypadku
dzieci w wieku szkolnym niepokojace jest przyspieszenie czestosci oddechéw powyzej 40 na
minute. Z powodu trudnosci w oddychaniu dziecko uruchamia dodatkowe mig$nie oddechowe
1 w zwiazku z tym porusza skrzydetkami nosa, wcigga dolek jarzmowy, widoczne sg takze
czesto nadmierne ruchy oddechowe klatki piersiowej. Gdy duszno$¢ jest bardzo nasilona
mozemy zauwazy¢, ze usta dziecka a takze inne cze$ci ciata sg zasinione. Duszno$¢ najczesciej
rozpoczyna si¢ w nocy lub nad ranem, ale pojawia si¢ rowniez w innych porach dnia,
szczegolnie w wyniku kontaktu z alergenami lub czynnikami draznigcymi. Konsekwencja
zwezenia oskrzeli jest pojawienie si¢ $wiszczacego oddechu. Swisty sa objawem, ktory moze
stwierdzi¢ lekarz w trakcie osluchiwania dziecka przy uzyciu stetoskopu, ale podczas silnego
napadu dusznos$ci, §wiszczacy oddech moze by¢ styszalny nawet z odlegtosci kilku metréw.
Swisty sg bardzo waznym objawem astmy i ich wystepowanie w okreslonych sytuacjach moze
mie¢ decydujace znacznie dla rozpoznania astmy.

Czestym objawem astmy oskrzelowej jest kaszel. Najczesciej jest to kaszel suchy, napadowy,
bardzo meczacy. U niewielkiej grupy chorych na astme¢ dzieci kaszel moze by¢ jedynym
objawem choroby. Dzieci chore na astmg¢ oskrzelowa moga skarzy¢ si¢ na uczucie ucisku,
cigzaru w klatce piersiowej. Charakterystyczne dla astmy jest wystepowanie objawow choroby
w okres$lonych sytuacjach, po kontakcie z czynnikami prowokujgcymi skurcz oskrzeli.

16.5. Procedura postepowania w przypadku ataku dusznosci:

Poda¢ dziecku wziewne leki interwencyjne zgodnie z pisemnym zaleceniem lekarza.

16.5.1. Postepowanie w przypadku objawow ciezkiej dusznoSci:

Podac jednoczesnie dwie dawki leku w aerozolu w odstepie 10—20 sekund. Jezeli duszno$¢
nie ustgpuje pomimo prawidtowo wykonanej inhalacji, lek interwencyjny powinno si¢ podac¢
po raz drugi po 20 minutach. Po wykonaniu pierwszej inhalacji nalezy powiadomié¢ rodzicéw

dziecka o wystapieniu zaostrzenia.

16.5.2. postepowanie w przypadku dusznosci o duzym nasileniu:



Wezwac¢ Pogotowie Ratunkowe. W czasie oczekiwania na przyjazd karetki pogotowia
dziecko wymaga cigglego nadzoru osoby dorostej. Dodatkowo bardzo wazne jest
zapewnienie dziecku spokoju oraz odizolowanie od 0séb trzecich.

16.6. Procedura post¢gpowania z uczniem z astmg oskrzelowa:

Krok 1. Podaj dziecku 2 wdechy salbutamolu (przez komore¢ posredniag z maska Iub
ustnikiem jes$li to mozliwe) w odstepie 10—20 sekund.

Krok 2. WEZWI1J POGOTOWIE RATUNKOWE.

Krok 3. Pozwo6l dziecku odpoczaé i przyja¢ dowolng pozycje¢ ciata.

Krok 4. Nie zmuszaj dziecka do potozenia si¢ (w czasie napadu dusznosci zazwyczaj dziecko
woli siedzie¢ i podpierac si¢ rgkami).

Krok 5. Zachowaj spokoj i zachecaj dziecko do spokojnego oddychania

Krok 6. Uwaznie obserwuj dziecko i nigdy nie pozostawiaj go bez opieki osoby doroste;.
Krok 7. Skontaktuj si¢ z rodzicami dziecka.

Krok 8. Co 10 minut oceniaj stan dziecka.

Krok 9. Jesli duszno$¢ si¢ nie zmniejsza podaj kolejne 2 dawki salbutamolu i powtarzaj te

procedurg az do przybycia pogotowia.

UCZEN Z ALERGIA

16.7. Procedura postepowania w przypadku wstrzasu anafilaktycznego wywolanego
ukaszeniem owada:

Krok 1. W miar¢ mozliwos$ci jak najszybciej przerwac narazenie na czynnik, ktory wowotat
wstrzas (np. usuna¢ zadto owada).

Krok 2. Poda¢ adrenaling domig$niowo w udo.

Krok 3. Jesli uczen posiada lek przeciwhistaminowy przepisany przez lekarza powinien go
zazy¢ ( zabrania si¢ podawania tabletek osobom nieprzytomnym).

Krok 4. Utozy¢ ucznia w pozycji lezacej z uniesionymi nogami.

Krok 5. Po podaniu adrenaliny nalezy natychmiast wezwaé pogotowie (pod numerem 999 lub
112).

Krok 6. W razie zatrzymania oddechu lub krazenia podja¢ akcje reanimacyjng.

17. Procedura postepowania w przypadku zagrozenia atakiem
terrorystycznym:



17.1.1 W przypadku otrzymania telefonu z informacja o podlozeniu ladunku
wybuchowego:

Krok 1. Zachowaj spokoj i nie roztaczaj sie¢.
Krok 2. Jezeli to mozliwe, zasygnalizuj innym osobom, aby przystuchiwali si¢ rozmowie.
Krok 3. Popros$ o powiadomienie o tej sytuacji administratora i Policje.

Krok 4. Jezeli aparat telefoniczny identyfikuje numer dzwonigcego, zanotuj ten numer albo

symbole, ktdre si¢ pojawity na wyswietlaczu.
Krok 5. Zapisz doktadnie stowa informacji.
17.1.2 W przypadku uzyskania informacji o ladunku wybuchowym osobiscie:

Krok 1. Jesli osoba przekazujaca informacje¢ odejdzie zanotuj, w ktorym kierunku si¢ udata.
Krok 2. Powiadom administratora i Policj¢.

Krok 3. Zapisz przekazang informacje dokladnie w ten sam sposob, w jaki zostala

wyartykutowana.
Krok 4. Zanotuj rysopis osoby, ktora przekazata informacjg:

imi¢, nazwisko, pseudonim — jesli sg znane,
pte¢,

wiek,

sylwetka (waga/wzrost),

wlosy 1 kolor oczu,

rasa,

typ/kolor ubrania,

glos (glosny, gleboki, z akcentem, itp.),

znaki szczegdlne

17.1.3. W przypadku otrzymania informacji o ladunku wybuchowym listownie:

Krok 1. Jezeli to mozliwe ogranicz dostep do dokumentu innym osobom.



Krok 2. Zawiadom administratora i Policje.

Krok 3. Zapamigtaj, kto widziat i dotykal dokument.

17.1.4. W  przypadku otrzymania informacji o ladunku wybuchowym poczta

elektroniczna:

Krok 1. Zostaw wiadomo$¢ otwartg na komputerze.
Krok 2. Zawiadom administratora obiektu, administratora systemu wewnetrznego, Policje.
Krok 3. Utrwal informacj¢, np. wydrukuj, sfotografuj albo skopiuj wiadomos¢ i jej temat.

Krok 4. Zanotuj date¢ i czas odebrania wiadomosci.

17.2. W przypadku wtargniecia napastnikow na teren szkoly:

Krok 1. Osoba, ktora zauwazyla napastnika uruchamia alarm.

Krok 2. Zawiadom Policje¢ o zdarzeniu.

Krok 3. Zawiadom Dyrektora Szkoly lub/i pracownikow administracji w sposob nie
wzbudzajacy paniki.

Krok 4. Po ustyszeniu strzatow, krzykoéw, wybijane szyby zachowaj absolutng ciszg.

Krok 5. Nie probuj ucieka¢ ani walczy¢.

Krok 6. Pozostan w pomieszczeniu, w ktorym dotarta informacja o ataku.

Krok 7. Zamknij pomieszczenie od $rodka i je zabarykaduj, np. krzestami, tawkami, stotami.
Krok 8. Odsun si¢ od drzwi i okien.

Krok 9. Potoz si¢ na podtodze i czekaj na przyjazd stuzb.

Krok 10. Po przybyciu stuzb wykonuj bezwzglgdnie ich polecenia, przygotuj si¢ na surowe

traktowanie (dla stuzb mozesz by¢ potencjalnym napastnikiem).

18. Algorytm postepowania w przypadku aktu cyberprzemocy:

18.1. Procedura post¢powania wobec ofiary cyberprzemocy:

1. Ujawnienie przypadku cybeprzemocy.

2. Rozmowa z ofiarg cybeprzemocy (porada, wsparcie).

3. Ujawnienie okoliczno$ci zdarzenia (rodzaj materiatu, sposdb rozpowszechniania, ustalenie

sprawcow i $wiadkow zdarzenia)—> zabezpieczenie dowodow.



4. Powiadomienie dyrektora, pedagoga/psychologa szkolnego.

5. Analiza zdarzenia.

6. Poinformowanie rodzicoéw/opiekunow prawnych poszkodowanego o zdarzeniu, o
dziataniach szkoty, porada i pomoc.

7. Zapewnienie pomocy psychologiczno-pedagogicznej poszkodowanemu uczniowi.

8. Monitorowanie sytuacji ucznia.

“Powiadomienie policji i/lub sadu rodzinnego.

* Wykonanie czynnosci procesowych z udziatem poszkodowanego.

Szkota jest zobowiazana do powiadomienia policji i/lub sadu rodzinnego w przypadku

przestepstw $ciganych z urzedu.

18.1.2. Procedura postepowania wobec sprawcy cybeprzemocy:

1. Ujawnienie przypadku cybeprzemocy.

2. Ujawnienie okoliczno$ci zdarzenia (rodzaj materiatu, sposob rozpowszechniania, ustalenie
sprawcow i $wiadkow zdarzenia)—> zabezpieczenie dowodow.

3. Powiadomienie dyrektora, pedagoga/psychologa szkolnego.

4. Analiza zdarzenia przy wspotudziale wychowawcy, pedagoga/psychologa, dyrektora.

*Gdy sprawca jest nieznany:

5. Przerwanie aktu cybeprzemocy (zawiadomienie administratora serwisu w celu usunigcia
materiatu).
6. Powiadomienie policji i/lub sgdu rodzinnego.

*QGdy sprawca jest uczen szkoty:

5. Powiadomienie rodzicow/opiekunow prawnych:
e Powiadomienie o dalszym postepowaniu i konsekwencjach wobec ucznia.
e Zawarcie kontraktu.
6. Powiadomienie policji i/lub sadu rodzinnego:
e Zobowigzanie ucznia do zaprzestania takiego postgpowania 1 usunigcia
materiatow z sieci.
e Zastosowanie konsekwencji regulaminowych.

9. Monitoring ucznia.






